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เรียน   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านใหม่ไทยเจริญ, บ้านนาตอน, บ้านน้ าจวง 
         และบ้านร่มเกล้า 

                    ตามหนังสือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดพิษณุโลก ที่ พล 0033.001/4/ว 606  ลงวันที่  
21  กุมภาพันธ์  2566  โดยกลุ่มงานริหารทั่วไป ได้ส่งส าเนาแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภท     
ใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติให้กับกลุ่มงานภายในส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิษณุโลก และหน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริต           
และผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ การขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็น
สาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตาม
ข้อก าหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของรัฐ     

                    ในการนี้  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอชาติตระการ ขอส่งส าเนาแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและแจ้งผู้เกี่ยวข้องถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
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ประกาศสาธารณสุขอ าเภอชาติตระการ 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

----------------------------------- 

    ด้วย การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ตามแบบส ารวจหลักฐาน
เชิงประจักษ์  (Evidence - Based Integrity and Transparency Assessment) ในส่วนของ MOIT 14 
หน่วยงานมีการจัดท าแนวทางปิิบัติเกียยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการทียถูกต้อง และมีขันนตอนการ          
ขออนุญาตเพืยอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปิิบัติในหน่วยงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซืนอจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ทียระบุถึงการให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึยงมิใช่เพืยอ
ประโยชน์ของทางราชการนันนจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภท ใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินนเปลือง 
ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และแนวทางปิิบัติเกียยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายใน
สถานทียของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานทีย ของหน่วยงานของรัฐ สาธารณสุขอ าเภอ
ชาติตระการ จึงวางแนวปิิบัติเกียยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการทียถูกต้อง ดังนีน 
 1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม 
 ๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานทียของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึยงรับผิดชอบพัสดุนันน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานทียของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนันนมาส่งคืนให้ในสภาพทียใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาทียเป็นอยู่ในขณะยืม 
 ๔. การยืมพัสดุประเภทใช้สินนเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมืยอหน่วยงาน
ของรัฐ ผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนันนเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนันนๆ พอทียจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม 
เป็นลายลักษณ์อักษร ทันงนีน โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกัน
ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 ๕. เมืยอครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าทียแทนมีหน้าทียติดตามทวงพัสดุทียให้ยืม  
ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 
 6. ขันนตอนการขออนุญาตเกียยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท    
ใช้สินนเปลือง ให้ใช้แบบฟอร์มใบยืมใช้พัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินนเปลือง ในขันนตอน  
การขออนุญาต กรณีดังต่อไปนีน 
  6.1 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงาน การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานทีย
ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานทียของหน่วยงานของรัฐ  
  6.2 การยืมพัสดุประเภทใช้สินนเปลืองระหว่างหน่วยของรัฐ  

ในการนีน… 
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 ในการนีน ขอให้งานทุกงาน กลุ่มงานทุกกลุ่ม บุคลากรในสังกัดสาธารณสุขอ าเภอชาติตระการ   
และผู้ทียได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปิิบัติงาน ประพฤติปิิบัติตามแนวทางปิิบัติ
เกียยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินนเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
และใบยืมพัสดุประเภทใช้สินนเปลือง ตลอดจน ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้
สินนเปลืองของเจ้าหน้าทียรัฐ ของสาธารณสุขอ าเภอชาติตระการ ตามเอกสารทียแนบท้ายประกาศนีน และขอ
สืยอสารให้บุคลากรไดร้ับทราบทัยวทันงองค์กร  

 จึงเรียนมาเพืยอโปรดทราบ และถือปิิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

              ประกาศ ณ วันทีย  9  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖7 
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